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Neste manual, será demonstrado o passo a passo para 
Inserção, Edição e Visualização dos Cursos no SUAP UFMT. 
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:  
 

Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/ 
 

  
 

1.1 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP: 
 

 
  

https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/
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Acessar Cursos 

2. No menu lateral, vá a ENSINO > Cursos, Matrizes e Componentes  > 

Cursos. 
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Adicionar Curso 

3.1 Para adicionar Curso, clique no botão “Adicionar Curso”. 

 

3.2 Preencha os dados necessários e depois clique em “Salvar”. 
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Editar Cursos 

4.1 Para editar dados de um Curso, clique no ícone destacado abaixo. 

 

4.2 Edite os dados da sua preferência e clique no botão “Salvar” 
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Adicionar Professor Prestador de Serviço 
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Visualizar Curso 

5. Para visualizar o Curso, clique no ícone de lupa destacado abaixo: 
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Editar Diretoria 

6.1 Para editar a Diretoria, primeiro deve-se visualizar o curso. Logo, 

clique no ícone de lupa: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2 Clique em “Editar Diretoria”, que está em destaque na imagem 

abaixo: 
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6.2 Clique em “Vincular Componente”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3 Selecione a diretoria e clique em salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Definir Coordenação 

7.1 Para definir a Coordenação, clique em “Definir Coordenação”. 
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Definir Coordenação  

7.1 Para definir a Coordenação, clique em “Definir Coordenação”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2 Preencha os campos em branco com os dados desejados, e clique 

em “Salvar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2 Preencha os campos em branco com os dados desejados, e 

clique em “Salvar”. 
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Visualizar Dados Gerais 

8. Para visualizar os Dados Gerais do curso, basta estar na aba Cursos 

e logo em seguida, clicar em “Dados Gerais”. 

 

 

 

 

 

 

 

7.2 Visualizar Grade Curricular. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualizar Dados da Coordenação 

9. Para visualizar dados da coordenação, clique em “Coordenação” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualizar Códigos do MEC 
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10. Para visualizar os códigos do MEC, clique em “Códigos do MEC”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.3 Visualizar Pré/Co-requisitos de cada Componente que compõe a 

Matriz Curricular. 

 

 

 

 

Visualizar Matrizes 

11. Para visualizar as matrizes do curso, clique em “Matrizes”. 
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Vincular Matriz 

12.1 Para Vincular Matriz, vá até a aba “Matriz”, clique em “Vincular 

Matriz”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.2 Selecione a matriz e clique em salvar. 
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Adicionar Autorização 

13.1 Para adicionar a autorização da matriz, clique em “Adicionar 

Autorização”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.2 Selecione o tipo de componente e depois clique em “Adicionar 

arquivo”. Após isso, selecione a planilha com os componentes que 

você deseja importar. 

 

 

 

 

13.2 Preencha os campos em branco com os dados desejados e depois 

clique em “Salvar”. 
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Adicionar Reconhecimento 

14.1 Para adicionar o Reconhecimento, clique em “Adicionar 

Reconhecimento”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.2 Preencha os campos em branco com os dados desejados e depois 

clique em “Salvar”. 

 


