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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/

SUd|

st uribcad de
im0 plbics

1.2 Insira o seu Usuario e senha cadastrada no SUAP:

sisterna unificado de
administracao pablica

Acessar

Esqueceu ou dese|s alterar sua senha?
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Acessar a aba “Professores”

2.1 No menu lateral, va a “Ensino”.

O FIQUE ATENTO!

Adicionar o Documento de

Empenho de Estagidrios. 261

Adicionar o Documento de
Empentvo de GECC. SERVIDORES

P
&1 CAFEO

Adicionar o Documento de
Empenho de Capacitagho.

3% Servidores & SIGEPE

Bl CALEHDARID ADMBNISTRATIVO

t

2.2 Cliqgue em“ Alunos e Professores” > “Professores”.

4 INiclo

Es DOCUMENTOS/PROCESSOS

¥
Agenda de Defesas de TCC

Boletins
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2.3 Na tela de professor serao exibidos todos os professores
cadastrados no SUAP UFMT.

Inicio » Professores » Professores

Professores Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servigo © Ajuda
FILTROS
Texto: Campus: Diretoria Académica:
INICIO
Excluido:
* DOCUMENTOS/PROCESSOS o
Filtrar
Agenda de Defesas de TCC
Todos Jocentes Técnicos Administrativo Prestadores de
12 3 4 ... 47 48 Mostrando 715 Professores
Boletins # Foto Dados Gerais Matricula Campus
Cadastros Gerais Nome: PERFIL: ENFERMAGEM
[ - - | CPF:
Caixa de Mensagens Q T i ETEC Ciceres

Carar NIRFTE.CACFRES

Pesquisar Professor

3.1 Utilize os filtros para pesquisar o professor que terdo o acesso liberado.

Inicio » Professores » Professores

P rofessores Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servigo @ Ajuda

FILTROS
Texto: Campus: Diretoria Académica:

INICIO
Excluido:

B DOCUMENTOS/PROCESSOS §
= ° == Filtrar

Agenda de Defesas de TCC

Todos Docente: Técnicos Administrativos Prestadores de

1 2 3 4 ., 47 48 Mostrando 715 Professores

Boletins # Foto Dados Gerais Matricula Campus
Cadastros Gerais Nome: PERFIL: ENFERMAGEM
Caixa de Mensagens Q] 4 L' CPF: ETEC Caceres

Carar NIR/FTE.CACFRES
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3.2 Apds preencher os campos dos filtros, clique em “Filtra”.

Inicio » Professores » Professores
P I'Ofe ssores Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servigo @ Ajuda
FILTROS:
Texto: Campus: Diretoria Académica:
# INICIO
Excluido:
B DOCUMENTOS/PROCESSOS -
Filtrar
Agenda de Defesas de TCC )
Todos

12 3 4 .. 47 48 Mostrando 715 Professores

Boletins # Foto Dados Gerais Matricula Campus
Cadastros Gerais MNome: PERFIL: ENFERMAGEM
Caixa de Mensagens Q 2 o] CRE: ETEC Céceres

Catar NIRFTE.CACERFS

3.3 Depois de pesquisar o professor, clique no “icone da Lupa”.

Inicio » Professores » Professores
Professores ExportarparaXts N A : i © Ajuda
FILTROS:
Texto: Campus: Diretoria Académica:
# INicio
Excluido:
B DOCUMENTOS/PROCESSOS .
Filtrar
Agenda de Defesas de TCC
Todos

1 2 3 4 ... 47 48 Mostrando 715 Professores

Boletins # Foto Dados Gerais Matricula Campus
Cadastros Gerais Nome: PERFIL: ENFERMAGEM
CPF:

Caixa de Mensagens

ETEC Céaceres

Catar NIBFETE.CACERFS
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3.4 As informacgdes do professor serao exibidas na tela.

nicio » Professores » Professores

Professor(a)

Dados Gerais

4’777 o\ Nome:
L - Perfil: Enfermagem
POCUMENTOS/PROCESSOS g ! ‘
\ i E-mail Institucional:
’
y
Agenda de Defesas de TCC ; NCE:

Possui formagado/complementagdo pedagogica:
| Nao

Curso Superior:

oletins

adastros Gerais

aixa de Mensagens

Liberacdo de Acesso

m Dados Funcior
4

CPF:
Telefones Institucionais:
Matéria/Disciplina:

Titulagao:

Instituigdo de Ensino Superior:

4.1 Para encontrar o e-mail a ser inserido na liberagdo, clique em"Dados Funcionais".

Inicio » Professores > Professores
Professor(a)
Dados Gerais

f Y o) Nome: CPF:
i Perfil: Enfermagem

DadoshFuncionais

'. | E-mail Institucional: Telefones Institucionais:
.
/ =
f ‘ .. .
v - NCE: Matéria/Disciplina:
Possui formagdo/complementagdo pedagégica: Titulagdo:
Nao -
Curso Superior: Instituicdo de Ensino Superior:
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4.2 Os dados gerais do professor serdo exibidos na tela.

Inicio » Professores » Professores

a Contratar - Perfil: Enfermagem &

Dados Gerais

Nome - Perfil: Enfermagem
CPF Sexo M
Nacionalidade Brasileiro Nato Passaporte
E-mail

S E-mail Secundario
Institucional

Username Setor Suap DIR/ETE-CACERES
Ativo Sim Possui impressao digital Nio
Ocupacgdes

4.3 Copie o e-mail cadastrado no campo"E-mail Secundario”.

Inicio » Professores » Professores

a Contratar - Perfil: Enfermagem D

Dados Gerais

Nome - Perfil: Enfermagem
CPF Sexo M
Macionalidade Brasileiro Mato Passaporte
E-mail

= E-mail Secundario
Institucional

Username Setor Suap DIR/ETE-CACERES
Ativo Sim Possui impressao digital WED]
Ocupacgdes
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4.4 Para editar os dados do professor, clique em "Editar".

Inicio » Professores > Professores

a Contratar - Perfil: Enfermagem

Dados Gerais

Nome - Perfil: Enfermagem

CPF Sexo M

Nacionalidade Brasileiro Nato

E-mail

Passaporte

E-mail Secundario

Institucional

Username Setor Suap DIR/ETE-CACERES
Ativo Sim Possui impressao digital Nio
Ocupacgdes
4.5 Em Editar, clique em "Usuario”.
Inicio » Professores » Professores » Professor(a)
a Contratar - Perfil: Enfermagem
Dados Gerais
Nome - Perfil: Enfermagem
CPF Sexo M
Nacionalidade Brasileiro Nato Passaporte

E-mail

E-maiil Secundario
Institucional

Username Setor Suap

Ative | Sim Possui impressao digital

Ocupacdes

Dados
E-mail

Informagdes de
Digitais Fracas

L ]

DIRJETE-CACERES

Nao



Manual para:
“Liberagao dePrimeiroAcesso Professor”

UFMT INSTITUTO DE COMPUTACAO

4.5 Um menu de edi¢cao dos dados do professor seréo exibido na tela.

Inicio » Professores » Professores » Professor(a)

Editar AENFERMAGEM © Ajuda

* Usuario:

Obr\gaténo. 150 caracteres ou menos, Letras, nimeros e @/./+/-/_ apenas.

Senha: algoritmo: unsalted_md5 hash: 164 w

Senhas brutas ndo sdo armazenadas, entdo ndo ha como visualizar a senha desse usuario, porém vocé pode mudar a senha
usandoesse form.

I

Informacgodes pessoais

Primeiro nome:

Ultimo nome:

Enderego de email:

4.6 Preencha os campos: "Primeiro nome:", “Ultimo nome:" e "Enderego
de e-mail:" com os dados do professor.

Inicio » Professores » Professores » Professor(a)

Editar AENFERMAGEM © Ajuda

* Usuario:

Obr\gaténo. 150 caracteres ou menos. Letras, nimeros e @/./+/-/_ apenas.

Senha: algoritmo: unsalted_md5 hash: 164 L3

Senhas brutas ndo sdo armazenadas, entdo ndo ha como visualizar a senha desse usuario, porém vocé pode mudar a senha
usandoesse form.

[

Informacgoes pessoais

Primeiro nome:

Ultimo nome:

Enderego de email:

10
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4.7 Em "Permissodes", certifique-se de que os campos"Ativo" e Membro da equipe"
estdo marcados.

Permissies

Atvo
Membro da equipe

Status de sUperUsUdrio

4.8 Navegue para baixo na pagina e clique em "Salvar".

Datas importantes

Ultimo login: g4/ rmyaaaa —:—:

* Data de registro:  1g,44/5024 13:37:09

Salvar Salvar e adicionar outrafa) Salvar e continuar editando

ot

11
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