
“Ajustar e-mail Cadastrado Professor”

Neste manual, será apresentado o passo a passo para você, técnico, ajustar
o e-mail de um professor cadastrado no SUAP UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/?next=/

1.2 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar a aba “ Professores ”
2.1 No menu lateral, vá a ENSINO > Alunos e Professores > Professores.

2.2 Na tela de professores serão exibidos todos os professores cadastrado 
no SUAP UFMT.
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3.1 Utilize os filtros para pesquisar o professor que terá o acesso liberado.

3.2 Após preencher os campos dos filtros, clique em “Filtrar”.
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3.3 Depois de pesquisar o professor, clique no ícone da “Lupa”.

3.4 As informações do professore serão exibidos na tela.
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4.1 Clique em Dados Funcionais.

4.2 Os dados gerais do professor serão exibidos na tela.
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4.3 Para ajustar o e-mail do professor, clique em “Editar”.

4.4 Em Editar, clique em “E-mail”.

8

Manual para:

“Ajustar e-mail Cadastrado Professor ”



4.5 Um menu de atualização do e-mail cadastrado do professor serão
exibidos na tela.

4.6 Preencha os campos: “E-mail Secundário” e “E-mail Google ClassRoom”
com os dados do professor.
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4.7 Clique em “Enviar”.
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