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Neste manual, sera apresentado o passo a passo para vocé, técnico, ajustar
o e-mail de um professor cadastrado no SUAP UFMT.
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1.1 Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: https://suap.ic.ufmt.br/accounts/login/?next=/

suap

)Udlu

sistema unificadode
Alterar Senha administraco publica
Acesso do Responsavel

Login SECITEC

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais

Certificados de Minicursos

@
Avaliagio de Estagio

Avaliagio Integrada

(U ST Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas
Processos Eletronicos

Contratos

Farol de Desempenho

Seja um Parecerista

Realizar Inscrigdo em Evento

1.2 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sisterna unificado de
administragao plblica

bucllu*

Login SECITECI

Usuario:

Senha:

Acessar

Esgueceu ou deseja alterar sua senha?
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Acessar a aba “ Professores ”
2.1 No menu lateral, va a ENSINO > Alunos e Professores > Professores.

O FIQUE ATENTO! 3% GESTAO DE PESSOAS

Adicionar o Documento de

Empenho de Estagidrios. 1 2 75

Adicionar o Documento de
Empenho de GECC. SERVIDOR SERVIDORES

Sem setor SUAP Sem cargo

Adicionar o Documento de
Empenho de Capacitagdo.

# INicio
# Servidores & SIGEPE

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Agenda de Defesas de TCC

Q, Servidor
h B CALENDARIO ADMINISTRATIVO
Boletins
AGOSTO
Cadastros Gerais
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Caixa de Mensagens
CENSOS 3 4 5 6 7
10 1" 12 13 14
Certificados ENEM 17 18 19 20 2
Comunicador 24 25 26 27 28
n
Cursos, Matrizes e
Componentes
Dados do Aluno & Calendério Anual

Diplomas e Certificados

EAD

2.2 Na tela de professores serao exibidos todos os professores cadastrado
no SUAP UFMT.

Inicio » Professores » Professores

Professo res Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servico © Ajuda
Texto: Campus: Diretoria Académica Excluido:

Filtrar

Todos

123 4 .. 50 51 Mostrando 755 Professores

# Foto Dados Gerais Matricula Campus

Q & ETEC Céceres

Q . ETEC Agua Boa

qQ 2 ETEC Cuiaba
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Pesquisar professor

3.1 Utilize os filtros para pesquisar o professor que tera o acesso liberado.

ofessores

Professores Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servigo @ Ajuda
T G Dire: g
Filtrar
Todos
1 2 3 4 .. 50 51 Mostrando 755 Professores
# Foto Dados Gerais Matricula Campus
Q @& ETEC Caceres

Q @ . ETEC Agua Boa

qQ ETEC Cuiaba

cio Professores Professores
Professores
= C Dire id
Todos
1 2 3 4 .. 50 51 Mostrando 755 Professores
# Foto Dados Gerais Matricula Campus
Q & ETEC Céceres

Q & . ETEC Agua Boa

Q & ETEC Cuiabé
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3.3 Depois de pesquisar o professor, clique no icone da “Lupa”.

Professores » Professores

Professo res Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servigo @ Ajuda
Texto Campus: xeluido:
Filtrar
Todos
1 2 3 4 .. 50 51 Mostrando 755 Professores
# Foto Dados Gerais Matricula Campus

E g ETEC Céceres

Q & . ETEC Agua Boa

Q ETEC Cuiaba

PI'OfESSOI'(a) @ Dados Funcionais

Y

Dados Gerais
Nome: CPF: E-mail Institucional.
Telefones Institucionais: INCE: Matéria/Disciplina:
Possul formag3o/comy =ntagdo pedagégica Titulago: Curso Superior:
| Nao

Instituico de Ensino Superior:

Dados Pessoais

Dados Pessoais

RG: Data de Nascimento: Estado Civil:

Filiac3o: Naturalidade:

Endereco:
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Ajustar e-mail cadastrado
4.1 Clique em Dados Funcionais.

o

nicio » Professores » Professores » Professor(a

L

Dados Gerais

e A Nome: CPF: E-mail Institucional:

| Telefones Institucionais: NCE Matéria/Disciplina:

Possui formacao/complementacdo pedagégica: Titulacao: Curso Superior

| Néo

Instituicao de Ensino Superior.

Dados Pessoais

Dados Pessoais

Data de Nascimento:

RG: Estado Civil

Naturalidade:

Filiac3o:

Endereco: CEP:

4.2 Os dados gerais do professor serao exibidos na tela.

&3

Dados Gerais

Nome
CPF Sexo M
Nacionalidade Brasileiro Nato Passaporte
Inslilui;::ai: E-mail Secundirio
Username Setor Suap DIR/ETE-CACERES

Ative | Sim Possui impress3o digital | N3o

Ocupacgodes

Vincular Ocupacdo
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nicio » Professores » Professores SRRy R o B R & Eanhdd: kR

4.3 Para ajustar o e-mail do professor, clique em “Editar”.

nicio * Professores > Professores

Dados Gerais

Nome
CPF Sexo M
Nacionalidade Brasileiro Nato Passaporte
= tzmall E-mail Secundirio
Institucional
Username Setor Suap DIR/ETE-CACERES
Ativo | Sim Possui impressao digital N3o
Ocupagdes

Vincular Ocupagio

4.4 Em Editar, clique em “E-mail”.

Dados Gerais

Informacdes de

Nome Digitais Fracas
cPF Sexo M Usuério
Nacionalidade Brasileiro Nato Passaporte
- i‘.mall E-mail Secundirio
Institucional
Username Setor Suap DIR/ETE-CACERES
Ativo | Sim Possui impressao digital Nio
Ocupacdes

Vincular Ocupagdo
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4.5 Um menu de atualizagao do e-mail cadastrado do professor serao
exibidos na tela.

Atualiza¢do do E-mail

E-mail Secundério:

E-mail Google
ClassRoom: I

4.6 Preencha os campos: “E-mail Secundario” e “E-mail Google ClassRoom”
com os dados do professor.

Atualizac¢do do E-mail

E-mail Secundario:

E-mail Google
ClassRoom: I
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4.7 Clique em “Enviar”.

Atualizagdo do E-mail

E-mail Secundario:

E-mail Google
ClassRoom: I

10
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